Uchwata Nr 13 /19
Senatu KSW
zdnia 26.09.2019 .
w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu studiéw podyplomowych Kujawskiej Szkoty Wyzszej we
Wioctawku

Dziatajgc na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 16 Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.
z 2018 r. poz. 1668 z pozn. zm.) oraz § 35 ust.1 pkt 4 Statutu KSW we Wioctawku Senat
Kujawskiej Szkoty Wyzszej we Wioctawku uchwala, co nastepuije:

§1

Zatwierdza sie Regulamin studiéw podyplomowych Kujawskiej Szkoty Wyzszej we
Wioctawku stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgca od 1 pazdziernika 2019 .

§3
Z dniem 30 wrzesnia 2019 r. traci moc uchwata Nr 39/17 Senatu KSW z dnia 29.06.2017 r. w
sprawie zatwierdzenia Regulaminu studiéw podyplomowych KSW we Wtoctawku.

Przewodniczacy Senatu

Rektor e g
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REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Niniejszy regulamin opracowano na podstawie Ustawy z dnia 20 lipca 2018t. Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (Dz. U. 2018, poz. 1668 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawa”, aktéw wykonawczych do tej ustawy oraz

Statutu Kujawskiej Szkoly Wyzszej we Wioctawku.

1

1. PRZEPISY OGOLNE
§1

Regulamin studiéw podyplomowych Kujawskiej Szkoly Wyzszej we Wloclawku, zwany dale;

odpowiednio ,,regulaminem”, okresla organizacje i tok studiéw oraz zwiazane z nimi prawa

1 obowiazki stuchacza studiéw podyplomowych.

Regulamin ustala ogdlne zasady rekrutacji na studia podyplomowe.

Postanowienia niniejszego regulaminu majq zastosowanie do stuchaczy studiow podyplomowych

prowadzonych przez Kujawska Szkole Wyzszq we Wloclawku oraz nauczycieli akademickich
KSW we Wloctawku.
Zajecia na studiach podyplomowych sa prowadzone w systemie niestacjonarnym.

W regulaminie uzywane sa pojecia zdefiniowane w ustawie - Prawo o szkolnictwie wygsgym i nance.

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja;:

1)
2)

3)

4)

5)

0)

7)

8)

9)

uczelnia - Kujawska Szkota Wyzsza we Wloctawku, dalej KSW;

studia podyplomowe - forma ksztalcenia, na ktéra sq przyjmowani kandydaci posiadajacy
kwalifikacje PRK co najmniej na poziomie 6, prowadzone w uczelni, instytucie naukowym
Polskiej Akademii Nauk, instytucie badawczym lub Centrum Medycznym Ksztalcenia
Podyplomowego, koniczace si¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;

program studiow - opis okreslonych przez Uczelni¢ spojnych efektow uczenia si¢ wlasciwych
dla obszaru lub obszaréw ksztalcenia, zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji
dla Szkolnictwa Wyzszego, oraz opis procesu ksztalcenia prowadzacego do osiagniecia tych
efektow, wraz z przypisanymi do poszczegolnych moduléow tego procesu punktami ECTS;
standardy = ksztalcenia - zbiér regul ksztalcenia na studiach przygotowujacych
do wykonywania zawodu nauczyciela oraz zawodoéw, dla ktérych wymagania dotyczace
procesu ksztalcenia 1 jego efektéw sa okreslone w przepisach prawa Unii Europejskiej;
Krajowe Ramy Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego - ogélne charakterystyki efektow
uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6 1 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji, o ktérej mowa
w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r.
poz. 641 1010);

kwalifikacje - efekty uczenia si¢ poswiadczone dyplomem, $wiadectwem, certyfikatem
lub innym dokumentem wydanym przez uprawniona instytucj¢ potwierdzajacym uzyskanie
zakladanych efektow ksztalcenia;

efekty uczenia si¢ - zaséb wiedzy, umiejetnosdci i kompetencji spotecznych uzyskiwanych
w procesie ksztalcenia w systemie studiow;

punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji 1 transferu punktow
zaliczeniowych jako miara $redniego nakladu pracy osoby uczacej si¢, niezbednego
do uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sig ;

kwalifikacje podyplomowe - osiagniecie zakladanych efektéw uczenia si¢ na studiach
podyplomowych, potwierdzone §wiadectwem;

10) stuchacz - uczestnik studiow podyplomowych;



11) ACKP — Akademickie Centrum Ksztalcenia Podyplomowego Kujawskiej Szkoly Wyzszej
we Wloclawku, dalej ACKP komoérka organizacyjna KSW odpowiadajaca za ksztalcenie
podyplomowe.

§2

Studia podyplomowe tworzone sa w KSW w celu zdobywania przez osoby z wyzszym wyksztalceniem
nowych, niezbednych na rynku pracy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, w systemie uczenia
si¢ przez cale zycie i1 uzyskania przez te osoby odpowiednich kwalifikacji podyplomowych.

§3

1. Osobom przyjetym na studia podyplomowe przystuguje prawo do otrzymywania stosownych
za$wiadczen.

2. Stuchacz studidw podyplomowych otrzymuje po okazaniu dowodu wplaty, karte okresowych
osiagni¢¢ stuchacza dalej zwana karta.

3. Karta jest dokumentem potwierdzajacym przebieg i wyniki studiéw, prowadzi ACKP.

4. Karta stanowi wlasnos¢ stuchacza studiow podyplomowych. Stuchacz studiéw podyplomowych
otrzymuje odrebng karte na kazdym kierunku studiéw podyplomowych.

5. Duplikat karty wystawia si¢ na podstawie zlozonego przez sluchacza oswiadczenia o zagubieniu
karty wraz z podaniem o jej ponowne wydanie.

6. Duplikat karty uczelnia sporzadza wylacznie na podstawie protokoléw osiggni¢é stuchacza.

7. Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w protokotach egzamindw i zaliczen
przedmiotéw, w kartach okresowych osiagniec stuchacza i systemie informatycznym uczelni.

8. Protokoly zaliczen zajec i kart okresowych osiagnigc stuchacza - ich odpisy lub wyciagi wydaje
si¢ na wniosek sluchacza lub absolwenta, w zakresie, w jakim dotycza tego stuchacza
lub absolwenta, albo wysyla poczta na wskazany adres, za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

§4

1. Rektor jest przelozonym wszystkich stuchaczy studiéw podyplomowych KSW.

2. Sprawy zwiazane z tokiem studiow podyplomowych w pierwszej instancji rozstrzyga Kierownik
ACKRP, ktory jest przetozonym bezposrednim stuchaczy studiéw podyplomowych.

3. Kierownik ACKP jest upowazniony do takiego stosowania regulaminu studiéw podyplomowych,
aby bez naruszania jego zasad umozliwi¢ osobie niepelnosprawnej wypelnianie obowiazkéw
stuchacza studiéw podyplomowych stosownie do zachowanych sprawnosci psychofizycznych.

4. Rektor KSW jest organem odwolawczym we wszystkich sprawach objetych regulaminem. Rektor
uchyla decyzje Kierownika niezgodna z przepisami ustawowymi, Statutem lub regulaminem.

5. Odwotanie do Rektora wnosi si¢ za posrednictwem Kierownika ACKP, w ciagu czternastu dni
od dnia doreczenia stuchaczowi decyzji. Do odwolania nalezy dotaczy¢ kopig¢ decyzji Kierownika
lub fakultatywnie inne dokumenty uzasadniajace odwolanie.

6. Do decyzji podejmowanych przez organy uczelni w indywidualnych sprawach stuchaczy studiow
podyplomowych stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracynego (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 23) oraz przepisy o zaskarzaniu decyzji
do sadu administracyjnego.



§5

1. Uczelnia prowadzi dwa rodzaje studiéw podyplomowych:
1) o charakterze doskonalacym, majace na celu aktualizacje lub uzupelnienie wiedzy 1 stanu
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych zdobytych w toku studiow wyzszych;
2) o charakterze kwalifikacyjnym, majace na celu umozliwienie absolwentom studiéw wyzszych
uzyskanie dodatkowych, petnych kwalifikacji w zakresie nowej, spokrewnionej specjalnosci.
2. Ksztalcenie nauczycieli na studiach podyplomowych w specjalizacji nauczycielskiej moze by¢
prowadzone w zakresie:
1) prowadzenia merytorycznego do nauczania przedmiotéw (prowadzenia zajec);
2) przygotowania do wykonywania zawodu nauczyciela;
3) przygotowania do pracy w szkolach specjalnych 1 o§rodkach specjalnych;
4) przygotowania do edukacji przedszkolnej 1 wezesnoszkolne;.
3. Uczelnia nie prowadzi studiéw podyplomowych umozliwiajacych uzyskanie przygotowania
merytorycznego, o ktérym mowa w ust. 2, do nauczania jezyka obcego.

§6

1. ACKRP, ktoéry prowadzi studia podyplomowe, zobowigzany jest do:
1) przestrzegania praw stuchacza przewidzianych w niniejszym regulaminie;
2) przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich posiadajacych
odpowiednie kwalifikacje naukowe, dydaktyczne lub zawodowe, z zastrzezeniem ust. 2;
3) zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidlowej realizacji
programu studiéw podyplomowych;
4) zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej studiow;
5) prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow;
6) zapewnienia mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych uczelni, na zasadach
ustalonych w uczelni;
7) udostgpniania na stronie internetowej lub tablicy ogloszen, informacji na temat planu
i programu studiow oraz na temat wysokosci i termindéw wnoszenia oplat za studia
podyplomowe;
8) wydania po ukoniczeniu studiow podyplomowych swiadectwa ich ukoniczenia.
2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w celu realizacji prawidlowych celéw
ksztalcenia w ramach studiow, dopuszcza si¢ mozliwosé prowadzenia wybranych zaje¢ przez
osoby nie bedace nauczycielami akademickimi

§7

Zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 5 ACKP zobowiazane jest do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu
studiéw podyplomowych, ktéra obejmuje w szczegolnosci:

1) ewidencje¢ stuchaczy;

2) teczki akt stuchaczy;

3) protokoly zaliczeniowe 1 egzaminacyjne;

4) sylabusy poszczegdlnych przedmiotéw okreslajace tresci nauczania, wskazéwki metodyczne,
wykaz literatury, wykaz niezbednych $rodkéw  dydaktycznych, podpisany przez
prowadzacego przedmiot;

5) inne materialy dokumentujace przebieg studiéw podyplomowych.



§8

ACKP zaklada teczke osobowa stuchacza studidow podyplomowych, w ktorej przechowywane

sg nastepujace dokumenty:

3.

1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe wraz ze zdjeciem;

2) kopia wpisu na list¢ stuchaczy studiéw podyplomowych ;

3) egzemplarz umowy o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe;

4) kopia dyplomu ukoficzenia studiow wyzszych wraz z kopia suplementu do dyplomu;
5) decyzja Rektora o udzielonej znizce;

0) karty okresowych osiagnie¢ stuchacza;

7) protokél komisji koficowego egzaminu na studiach podyplomowych;

8) $wiadectwo ukoficzenia studidw podyplomowych - egzemplarz do akt;

9) potwierdzenie odbioru §wiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych.

2. TWORZENIE I LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§9
Do prowadzenia studiéw podyplomowych uprawnione jest ACKP oraz jego oddzialy

zamiejscowe.

Studia podyplomowe w uczelni moga by¢ prowadzone we wspolpracy z jednostkami oraz innymi
instytucjami, organizacjami, rowniez zagranicznymi. W tym przypadku porozumienie powinno
okresla¢ w szczegdlnosci zasady prowadzenia studiéw, prawa i obowiazki sluchaczy, warunki
otrzymania $wiadectwa ukoniczenia studidow podyplomowych, a takze prawa i obowigzki
poszczegdlnych jednostek, w szczegdlnosci w zakresie finansowania i rozliczania studiéw.
Zawarcie porozumienia, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zgody Rektora KSW we Wloclawku.

§10

Studia podyplomowe tworzy lub likwiduje Senat KSW na wniosek Rektora.

el S

§11

Studia podyplomowe odbywaja si¢ w cyklu semestralnym.

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semesttry.

Studia podyplomowe prowadzone sq w wymiarze odpowiadajacym programowi studiéw.

Program studiéw powinien umozliwia¢ uzyskanie przez sluchacza studiéw podyplomowych,

co najmniej trzydziestu punktéow ECTS.

Uczelnia jest obowiazana do okreslenia efektéw uczenia si¢, uwzgledniajac ogdlne charakterystyki

efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6 1 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji,

oraz do okreslenia sposobu ich weryfikowania i dokumentowania.

Kwalifikacje po ukoniczeniu studiéw podyplomowych:

1) na poziomie 6 - nadaje si¢ osobom posiadajacym kwalifikacje petna co najmniej na poziomie
6;

2) na poziomie 7 - nadaje si¢ osobom posiadajacym kwalifikacj¢ petna na poziomie 61 7.



§12

1. Wniosek o utworzenie studidow podyplomowych powinien by¢ sporzadzony, nie pozniej
niz na miesigc przed proponowang data uruchomienia studiéw podyplomowych, po uprzednim
zatwierdzeniu przez Senat Uczelni.

2. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy dolaczy¢:

1) zarzadzenie Rektora w sprawie opinii o utworzeniu studiéw podyplomowych wraz

z jej uzasadnieniem;

2) informacje zawierajace:

a) nazwe studiow podyplomowych;

b) czas trwania studiéw podyplomowych;

c) warunki rekrutacji na studia podyplomowe oraz orientacyjna liczbe stuchaczy;

d) sylwetke absolwenta;

e) program studiéw na studiach podyplomowych, a w tym efekty uczenia si¢ oraz wykaz
przedmiotéw/moduléw z przypisang im liczbg godzin i punktéw ECTS, a takze warunki
ich zaliczania oraz uzyskania §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych;

f) wstepny preliminarz studiéw oraz wysokos¢ odplatnosci za semestr jednego sluchacza
studiéw podyplomowych;

2) w przypadku organizowania studiow dla konkretnej jednostki - dokument uzgodnienia
programu studiéw.

§13

Whiosek, program studiow i efekty uczenia si¢ studiow podyplomowych opracowuja Dziekani
w porozumieniu z Pelnomocnikiem Rektora ds. Nauki oraz przedkladaja go Rektorowi w celu
zatwierdzenia przez Senat Uczelni.

§14

1. Edycje studidow podyplomowych uruchamia si¢ przy zakwalifikowaniu si¢, co najmniej
15 stuchaczy.

2. Rektor, w szczegdlnych przypadkach, moze wyrazi¢ zgode na uruchomienie studiéw dla grupy
liczacej mniej niz 15 oséb. Warunkiem uzyskania zgody jest zapewnienie pelnego sfinansowania

kosztow.

§15

1. Wniosek o likwidacje studiéw podyplomowych sklada Rektorowi, Kierownik ACKP .
2. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy dolaczy¢:
1) uzasadnienie likwidacji studiéw podyplomowych,
2) zarzadzenie Kierownika ACKP zawierajaca opinic w sprawie likwidacji studiow
podyplomowych.
3. W przypadku likwidacji studiéw podyplomowych KSW zapewnia kontynuowanie studiow,
zgodnie z rozpoczetym cyklem, wszystkim stuchaczom, ktérzy rozpoczeli studia.

§16

1. ACKP sprawuje bezposredni nadzoér nad organizacja studiéw podyplomowych realizowanych
we Wioctawku i poza jego granicami.

2. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje w imieniu Rektora Pelnomocnik
Rektora ds. Nauki.



3. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE
§17

1. Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba legitymujaca si¢ dyplomem ukonczenia
studiéw wyzszych.

2. W przypadku cudzoziemcédw, wymagany jest dyplom ukonczenia studiéw wyzszych w Polsce,
albo dyplom ukonczenia studiéw wyzszych za granica, uznany lub nostryfikowany.

3. Osoby nie bedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac studia podyplomowe
na zasadach okreslonych w art. 43 i 44 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o sgkolnictwie wyzgsgym
7 nauce oraz rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006
r. wsprawie podejmowania i odbywania przez cudzoziemcow studidw i szkolen oraz ich
uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1501).

4. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ na zasadach okreslonych w uchwale senatu
o utworzeniu studiéw podyplomowych.

5. Rektor oglasza zasady rekrutacji na studia, wymagane dokumenty, limit miejsc, termin i miejsce
sktadania dokumentéw, co najmniej na 3 miesiace przed terminem rozpoczecia zajgc.

§18

1. Kandydat na studia podyplomowe sktada w ACKP we Wloclawku lub w Biurze Rekrutacyjnym
nastepujace dokumenty:

1) podanie do J.M. Rektora o przyjecie na studia podyplomowe (wedlug wzoru uczelni);

2) kopie dyplomu ukoniczenia studidéw wyzszych wraz z kopia suplementu do dyplomu
(oryginal do wgladu przy skltadaniu dokumentow);

3) wniosek o udzielenie znizki;

4) aktualng fotografie, zgodnie z wymaganiami obowiazujacymi przy wydawaniu dowodow
osobistych, podpisana imieniem 1 nazwiskiem;

5) jesli specjalno$§¢ wymaga przygotowania pedagogicznego nalezy dostarczy¢ dokument
potwierdzajacy posiadane przygotowanie pedagogiczne (np. §wiadectwo ukonczenia studidw
podyplomowych, zaswiadczenie o odbyciu kursu pedagogicznego, zaswiadczenie z uczelni,
akt mianowania, umowa o prac¢ - jesli jasno z niej wynika, Ze osoba jest zatrudniona
na stanowisku nauczyciela, suplement do dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub inne
dokumenty potwierdzajace posiadanie przygotowania pedagogicznego).

2. W przypadku nie uruchomienia studiéw podyplomowych dokumenty (na podstawie zlozonego
do rektora podania) zwraca si¢ kandydatowi.

§19

Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest:
1) zlozenie w okreslonym terminie kompletu wymaganych dokumentéw;
2) ukonczone studidow wyzszych, tj. posiadanie jednego z dyploméw: licencjata, inzyniera,
magistra, magistra inzyniera lub tytutéw réwnorzednych;
3) na studiach podyplomowych pedagogicznych nalezy legitymowac si¢ ukofczonym
przygotowaniem pedagogicznym (zgodnie z § 18 ust. 1 pkt 5 niniejszego regulaminu).



§20

Decyzje w sprawie wpisu na liste stuchaczy studiéw podyplomowych podejmuje Rektor KSW
we Wioctawku.

Pisemng informacje o wpisie na liste stuchaczy  studidéw podyplomowych dorecza
si¢ niezwlocznie po zakonczeniu rekrutacji na studia kandydatowi na wskazany przez niego adres
do korespondencji.

Odmowe o wpisie na liste sluchaczy stéw podyplomowych dorgcza si¢ niezwlocznie
po zakoniczeniu rekrutacji na studia na wskazany adres w korespondencji.

Od odmowy, o ktérej mowa w ust. 3, przystuguje prawo zlozenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy w terminie czternastu dni od dnia otrzymania odmowy. Odwolanie wnosi
si¢ za posrednictwem Kierownika ACKP.

§21

Przystapienie do studiéw podyplomowych uwarunkowane jest:

1.

2.

3.

1) zawarciem umowy o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe w Kujawskiej Szkole
Wyzszej we Wloclawku;

2) zlozeniem potwierdzenia wniesienia oplaty za pierwszy semestr studidw (nie dotyczy
to sytuacji, gdy studia w danej edycji studiéw sa nieodplatne dla stuchaczy).

4. PRAWA I OBOWIAZKI SEUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§22

Stuchacz studiéw podyplomowych jest obowigzany postgpowaé zgodnie z regulaminem studiow

podyplomowych.

Stuchacz studiéw podyplomowych jest obowigzany w szczegolnosci do:

1) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i organizacyjnych zgodnie z regulaminem studiow
podyplomowych;

2) skladania egzamindéw, odbywania praktyk i spelniania innych wymogdéw przewidzianych
w planie studiéw podyplomowych;

3) przestrzegania przepiséw obowigzujacych w uczelni.

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) poszanowania jego godnosci osobistej ze strony kazdego czlonka spotecznosci akademickiej;

2) korzystania z pomocy ze strony nauczycieli akademickich 1 organéw uczelni;

3) oceniania zaje¢ w formie ankiet, przeprowadzonych zgodnie z przepisami obowiazujacymi
w uczelni;

4) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzed i1 srodkéw oraz calosci zbiorow
bibliotecznych uczelni zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

5) zglaszania uwag Kierownikowi ACKP dotyczacych organizacji studidw, planu studiow,
programu studiéw, pracy nauczycieli akademickich oraz obslugi techniczno-administracyjnej;

6) pisemnego odwolywania si¢ w terminie czternastu dni od decyzji Kierownika ACKP
do Rektora;

7) dostepu do tresci swoich danych osobowych administrowanych przez uczelni¢ oraz
poprawiania 1 modyfikacji tych danych, jak réwniez skorzystania z innych uprawnien
wynikajacych z Rozporzadzeniem Patrlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
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27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;

8) wyboru starosty grupy, ktory reprezentuje stuchaczy;

9) uczestniczenia we wszelkich konferencjach, odczytach 1 wykladach organizowanych przez
uczelnig, o ile maja one charakter otwarty;

10) wgladu do swojej ocenionej pracy pisemnej w przeciaggu dwoch tygodni od dnia ogloszenia
wyniku.

4. Shluchacz niepelnosprawny ma prawo do realizacji procesu dydaktycznego. Uczelnia zapewnia
w miare swoich mozliwosci potrzeby wynikajace z rodzaju niepelnosprawnosci poprzez
dostosowanie budynkéw 1 pomieszezen dla potrzeb 0séb z dysfunkcjq narzadu ruchu (podjazdy,
windy, toalety), mozliwos¢ korzystania ze sprze¢tu audiowizualnego dla potrzeb oséb
z dysfunkcjami narzadow stuchu i wzroku.

5. Stuchacz studiéw podyplomowych nie ma prawa do:

1) legitymacji studenckiej;

2) swiadczen pomocy materialne;;

3) urlopu od zaje¢ w uczelni;

4) indywidualnej organizacji studiow.

6. Prawa sluchaczy cudzoziemcéw moga regulowac odrebne przepisy.

§23

1. Do obowiazkéw sluchacza studiow podyplomowych nalezy wykorzystanie mozliwosci
ksztalcenia sie, jakie stwarza mu uczelnia oraz postepowania zgodnie z regulaminem studiow
podyplomowych. W szczegdlnosci stuchacz studiéw podyplomowych obowiazany jest do:

1) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych 1 organizacyjnych zgodnie z niniejszym
regulaminem studiéw podyplomowych;

2) skladania egzaminéw, odbywania praktyk i spelniania innych wymogdéw przewidzianych
w planie studiow;

3) przestrzegania przepiséw obowiazujacych w uczelni;

4) poszanowania godnosci osobistej wszystkich cztonkéw spolecznoscei akademickiej;

5) odnoszenia si¢ z nalezytym szacunkiem do nauczycieli akademickich oraz innych oséb
zatrudnionych w uczelni;

6) przestrzegania obyczajow akademickich i przepiséw obowigzujacych w uczelni;

7) przestrzegania zasad wspolzycia spolecznego, kolezefistwa i przyjaznego wspotdziatania;

8) dbania o godnos¢ stuchacza studiéw podyplomowych i dobre imi¢ uczelni;

9) poszanowania mienia uczelni;

10) przestrzegania przepisow zapewniajacych bezpieczefistwo osobiste;

11) przestrzegania prawa wlasnosci intelektualnej (prawa autorskiego);

12) pokrywania kosztéw szkoéd materialnych uczelni, wynikajacych z jego niedbalstwa
lub umyslnego dziatania, a zwlaszcza uszkodzeni lub utraty powierzonego sprzetu;

13) podporzadkowania si¢ zaleceniom stuzb ochrony wewnetrznej;

14) troski o nalezyty, wlasny wyglad zewnetrzny;

15) etycznego uzyskiwania zaliczen wszystkich zajec;

106) rozliczania si¢ z zobowigzan wobec uczelni, w tym finansowych zgodnie z przepisami
obowigzujacymi na uczelni.

2. Obowiazki stuchaczy cudzoziemcéw moga regulowac odrebne przepisy.



§24

Stuchacz studiow podyplomowych, ktory rezygnuje ze studiéw zobowiazany jest:
1) pisemnie ztozy¢ pisemna rezygnacije ze studiéw do Kierownika ACKP;
2) przedlozy¢ karte obiegowa.

§25

Stuchacze studiow podyplomowych nie moga na terenie uczelni prowadzi¢ dzialalnosci politycznej,
ani rozpowszechnia¢ materialéw o tresciach politycznych.

§ 26

1. Shtuchacz studiéw podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studiow.
2. Zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje ACKP.

§ 27

Prawa 1 obowiazki stuchacza studiéw podyplomowych wygasaja z dniem:
1) uprawomocnienia si¢ decyzji o skresleniu stuchacza 2z listy sluchaczy studiow
podyplomowych,

2) ukonczenia studiow podyplomowych.

§28

1. Shluchacz studidow podyplomowych zobowigzany jest niezwlocznie pisemnie powiadomié
uczelnie o zmianie imienia, nazwiska, stanu cywilnego, adresu i innych danych osobowych
zgromadzonych w dokumentacji. Po ukonczeniu studiéw podyplomowych nie dokonuje
si¢ zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta w jego §wiadectwie i dokumentach, chyba
ze zmiana imienia (imion) i nazwiska nastapita na podstawie decyzji administracyjnej lub
orzeczenia sadu wydanego w postgpowaniu w sprawie zmiany plci. W tych przypadkach wydaje
si¢ §wiadectwo na nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko, a jezeli jego wydanie nie jest mozliwe -

duplikat §wiadectwa, po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu
1 za zwrotem §wiadectwa wydanego na poprzednie imi¢ (imiona) lub nazwisko.

2. W razie niepowiadomienia Uczelni o zmianie nazwiska lub adresu, pisma wystane na ostatni
podany adres uwaza si¢ za dostarczone.

3. Uczelnia nie informuje oséb trzecich o sprawach dotyczacych sluchacza studiow
podyplomowych, chyba ze wyraza na to zgode stuchacz lub zezwalaja odpowiednie przepisy

prawa.

5. ODPLATNOSC ZA STUDIA PODYPLOMOWE
§ 29

1. Studia podyplomowe w Kujawskiej Szkole Wyzszej we Wloctawku sa odplatne.

2. Shluchacz ma prawo do zwolnienia z czesci oplaty za studia podyplomowe poprzez zlozenie
wniosku w trybie 1 na zasadach okres§lonych przez Rektora. Ostateczny termin zlozenia wniosku
o udzielenie znizki uptywa w terminie 14 dni od dnia zlozenia podania na studia podyplomowe.

3. Oplata za studia podyplomowe pobierana jest w ratach semestralnych.
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Wysokos¢ czesnego, system oplat oraz terminy wnoszenia rat okresla zarzadzenie Rektora KSW
we Wioctawku.

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do terminowego wnoszenia oplat za studia
podyplomowe.

W przypadku nieterminowego wnoszenia oplat za studia podyplomowe (decyduje data wplywu
na konto uczelni) zostaja naliczane odsetki w wysokosci ustawowej.

Uiszczenie oplaty za studia podyplomowe jest warunkiem wydania karty okresowych osiagnie¢
stuchacza oraz dokumentéw potwierdzajacych status stuchacza studiéw podyplomowych.

Rektor moze skreslic stuchacza z listy stuchaczy studiow podyplomowych w przypadku
niewniesienia oplat zwigzanych z odbywaniem studiow.

Rektor moze uchylic decyzje dotyczaca skredlenia stuchacza z listy sluchaczy studiow
podyplomowych, na jego pisemny wniosek w przypadku uregulowania zaleglosci w ciggu
czternastu dni od dnia doreczenia decyzji o skresleniu z listy stuchaczy studiéw podyplomowych
oraz dokonaniu biezacych oplat za studia.

§ 30

Studia podyplomowe lub stuchacze studiéw podyplomowych moga by¢ finansowani lub dofinansowani

przez instytucje zewngtrzne (ze §rodkdéw pozauczelnianych), w tym ze $rodkéw pomocowych Unii

Europejskiej. W takim przypadku wysoko§¢ oplat za studia ustala si¢ z uwzglednieniem zasad

finansowania i dofinansowania tych studiow.

o N aw

§31

Warunki pobierania oplat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych oraz opflat
za ustugi edukacyjne, a takze wysokos¢ tych optat okresla umowa migdzy uczelnig a stuchaczem
studiéw podyplomowych lub osobg przyjeta na studia podyplomowe, zawarta w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

Umowa zawierana jest na caly okres trwania studiéw, okreslony w planie studiow i programie
studiéw.

Umowa jest zawierana nie wczesniej niz po wydaniu wpisu na list¢ sluchaczy studiow
podyplomowych o przyjeciu na studia i nie pézniej niz w terminie trzydziestu dni od rozpoczecia
zajeC.

Stuchacz studiéw podyplomowych nie jest obowigzany do uiszczania oplat innych niz okreslone
W umowie.

Oplaty okreslone w umowie uczelnia moze pobierac nie wczesniej niz po jej zawarciu.

Zmiany postanowient umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wzo6r umowy miedzy uczelnia a stuchaczem lub osoba przyjeta na studia okresla Senat Uczelni.
Roszczenia wynikajace z umowy przedawniajg si¢ z uplywem trzech lat.

§ 32

Strony umowy moga wypowiedzie¢ ja w kazdym czasie. Wypowiedzenie umowy winno nastapic
w formie pisemne;.
Stuchacz moze domagac¢ si¢ zwrotu czesnego:

1) w calosci - w przypadku wypowiedzenia umowy przed rozpoczeciem zajed;
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2) wylacznie w cz¢sci - w przypadku wypowiedzenia umowy po rozpoczeciu zajec, w wysokosci
proporcjonalnej do nie odbytych zajec¢ objetych programem studidow i planem studiow, liczac
od dnia, w ktérym wypowiedzial umowe.

3. Rozstrzygniecia w sprawach, o ktérych mowa w ust. 2, podejmuje Rektor na pisemny wniosek
stuchacza, zaopiniowany przez Kierownika ACKP.

6. ORGANIZACJA ROKU AKADEMICKIEGO
§33

1. Rok akademicki rozpoczyna si¢ w dniu 1 pazdziernika i trwa do 30 wrzesnia nastepnego roku
kalendarzowego.

2. Studia podyplomowe moga rozpoczac si¢ od drugiego semestru danego roku akademickiego -
rekrutacja §rédroczna. Zajecia dydaktyczne dla stuchaczy przyjetych w jej wyniku rozpoczynaja
si¢ nie pozniej niz w dniu 15 marca.

3. Rok akademicki obejmuje:

1) okres zaje¢ wynikajacy z planu studidw podzielony na dwa semestry - semestr zimowy
i semestr letni;

2) sesje egzaminacyjne wolne od zajeé: zimowa - koficzaca semestr zimowy i letnia - kofczaca
semestr letni;

3) zimowsa iletnig sesj¢ poprawkowa;

4) wakacje zimowe i wiosenne;

5) przerwe mi¢dzysemestralng.

4. Szczegblowa organizacje roku akademickiego okresla Rektor i podaje do wiadomosci stuchaczy
studidéw podyplomowych, za posrednictwem strony internetowej uczelni oraz poprzez
wywieszenie na tablicach ogloszed, na co najmniej trzy miesiace przed rozpoczeciem roku
akademickiego.

5. Zmiany w organizacji roku akademickiego w trakcie jego trwania moga by¢ dokonane przez
Rektora po zasiggnigciu opinii Senatu Uczelni.

6. Kazdy semestr studiéw obejmuje pictnastotygodniowy okres zaje¢ dydaktycznych oraz sesje
egzaminacyjna.

7. Terminy zjazdéw ustala Kierownika ACKP i podaje do wiadomosci stuchaczy, co najmniej
na miesiac przed rozpoczeciem semestru.

8. Kierownik ACKP, najpdzniej na dwa tygodnie przed rozpoczeciem semestru, podaje
do wiadomosci stuchaczom plan zaje¢ w semestrze. W uzasadnionych przypadkach termin
ten moze by¢ krotszy.

§ 34

Rektor w uzasadnionych przypadkach moze zawiesi¢ zajecia dydaktyczne w okreslonych dniach
1 godzinach.

7. ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO
§ 35

1. Studia podyplomowe odbywaja si¢ wedlug przygotowanego przez Kierownika ACKP planu
zaje¢ 1 uchwalonego przez Senat Kujawskiej Szkolty Wyzszej we Wloclawku programu studiow.
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Kierunek studiéw podyplomowych jest prowadzony przez ACKP.

Studia w uczelni sa prowadzone zgodnie z efektami uczenia si¢, do ktérych sa dostosowane
programy studiow, w tym plany studiow.

Plany studiéw i1 programy studiéw musza uwzglednia¢ obowigzujace przepisy prawne.

Program studiow dla okreslonego kierunku studiéw podyplomowych obejmuje opis zakladanych
efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych i program
studidw, stanowiacy opis procesu ksztalcenia prowadzacego do uzyskania tych efektow, wraz
z przypisanymi do poszczegdlnych moduléw tego procesu punktami ECTS.

Plan studiéw i program studiéow na studiach podyplomowych, okreslaja w szczegdlnosci
jednostke zaliczeniowa w ramach toku studiéw, liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych, liczbe
punktéw ECTS, wymagania, zasady 1 sposob zaliczania poszczegélnych zajeé, zasady udzialu
w zajeciach, sposéb ukoniczenia studiéw podyplomowych oraz warunki otrzymania $wiadectwa
ich ukonczenia.

Plan studiéw 1 program studiéw nie moze by¢ sprzeczny z niniejszym regulaminem oraz
Uchwata Senatu Uczelni.

Efekty uczenia si¢ dla poszczegolnych studiow podyplomowych zatwierdza Senat Uczelni.

§ 36

Wyktady na studiach podyplomowych sa otwarte. Inne zajecia dydaktyczne moga by¢
prowadzone w formie otwartej po uzyskaniu zgody Rektora i prowadzacego zajecia.
Uczestnictwo w  zajeciach  objetych  planem  studidow jest obowigzkowe dla nauczycieli
akademickich i stuchaczy studiéw podyplomowych. Uczestnictwo w ¢wiczeniach, seminariach
1 lektoratach jest kontrolowane przez prowadzacego.

§ 37

Usprawiedliwieniem nieobecnosci na zajeciach dydaktycznych, zaliczeniach i1 egzaminach moze
by¢ choroba potwierdzona zaswiadczeniem lekarskim, udokumentowane zdarzenie losowe,
potwierdzona konieczno$é stawienia si¢ na wezwanie policji, sadu, organdéw administracii
pafistwowej lub inna wazna przyczyna. Nieobecno$¢ na zajeciach usprawiedliwia prowadzacy
dany przedmiot, a sprawy sporne rozstrzyga Rektor.

Stuchacz studiéw podyplomowych ma obowiazek uzupelni¢ wiadomosci i umiejetnosci zwigzane
z opuszczonymi zajeciami, a forme ich sprawdzenia okresla prowadzacy dany przedmiot.
Stluchacz, ktéry swoim zachowaniem utrudnia prowadzenie zaje¢ lub uczestnictwo w nich moze
by¢ usunigty z tych zaje¢. W takim przypadku, nieobecno$¢ stuchacza jest uznana

za nieusprawiedliwiona.

§ 38

Rektor KSW na wniosek Kierownika ACKP powoluje w miare potrzeby opiekuna stuchaczy
niepelnosprawnych. Zadaniem opiekuna jest okreslanie i przedstawianie szczegdlnych potrzeb
stuchacza studiéw podyplomowych w zakresie organizacji i realizacji procesu dydaktycznego,
w tym dostosowania warunkéw odbywania studiéw podyplomowych do rodzaju
niepelnosprawnosci.

Kierownik ACKP zobowiazany jest poinformowa¢ nauczycieli akademickich prowadzacych
zajecia dydaktyczne z grupami, w ktérych znajduja si¢ sluchacze niepelnosprawni, o liczbie
1 rodzajach niepetnosprawnosci tych stuchaczy.
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Nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia dydaktyczne z grupami, w ktérych znajduja
si¢  osoby niepelnosprawne, zobowiazuje si¢ do uwzglednienia rodzajéw oraz stopnia
niepelnosprawnosci tych oséb w procesie realizacji zaje¢ dydaktycznych oraz wykorzystywania
podczas prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z tymi grupami specjalistycznych urzadzen
wspomagajacych proces dydaktyczny.

Stluchaczom  niepelnosprawnym  przystuguje  mozliwo§¢  uczestniczenia  w zajeciach
dydaktycznych wraz 2z tlumaczem jezyka migowego lub asystentem os6éb ruchowo
niepelnosprawnych i niewidomych, w tym z psem przewodnikiem. Osoba opiekujaca si¢ osoba
niepelnosprawng bedaca sluchaczem lub tlumacz jezyka migowego moze uczestniczy¢
w zaliczeniach lub egzaminach, o ile nie jest merytorycznie badZz zawodowo zwiazana
z przedmiotem, z ktérego stuchacz sktada egzamin lub zaliczenie.

§ 39

Podstawowym jezykiem wykladowym w uczelni jest jezyk polski.

Zajecia dydaktyczne w uczelni oraz sprawdziany wiedzy lub umiejetnosci oraz zaliczanie zajec
moga by¢ prowadzone w jezyku obcym.

W jezyku obcym moze by¢ przeprowadzony koficowy egzamin na studiach podyplomowych.
Obowiazkowe zajecia w jezyku obcym sg uwidocznione w planie studidw.

8. ZALICZENIA
§ 40

Podstawa do zaliczenia wszystkich aktywnych form zaje¢ (éwiczen, laboratoriéw,

konwersatoriéw itp.) 1 wykladow niekoniczacych si¢ egzaminem sa pozytywne wyniki biezacej

kontroli wiadomosci 1 umiej¢tnosci. Konicowe zaliczenie zaje¢ polega na weryfikacji stopnia

uzyskania efektéw uczenia sig.

W stosunku do sluchaczy niepelnosprawnych, Kierownik ACKP moze ustali¢ inng forme

uzyskiwania zaliczenia przedmiotéw, dostosowana do ich potrzeb wynikajacych z rodzaju

niepelnosprawnosci.

Zaliczenia dokonuje prowadzacy zajecia. W szczeg6lnych przypadkach zaliczenia moze dokonaé

inny nauczyciel akademicki wyznaczony przez Kierownika ACKP w porozumieniu

z Pelnomocnikiem Rektora ds. Nauki.

Prowadzacy modut - przedmiot zobowigzany jest poda¢ stuchaczom na pierwszych zajeciach:

1) opis modutu - przedmiotu zawierajacy efekty uczenia si¢ program zaje¢ i wykaz zalecanej
literatury;

2) terminy i miejsce konsultacji.

Od daty wyznaczenia zaliczenia do dnia jego przeprowadzenia musi uplynaé nie mniej

niz czternascie dni.

Od daty przeprowadzenia zaliczenia w formie pisemnej do dnia ogloszenia wynikéw powinno

uplynaé nie wigcej niz czternascie dni.

Brak zaliczenia uniemozliwia przystapienie do egzaminu z danego przedmiotu. Obowiazkiem

stuchacza jest uzyskanie zaliczenia w terminie, ktory pozwoli na skladanie egzaminu w terminie

wyznaczonym.
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. Jezeli w trakcie procedury zaliczania prowadzacy stwierdzi niesamodzielno$¢ pracy sluchacza lub
korzystanie przez niego z niedozwolonych materialéw - stuchacz nie otrzymuje zaliczenia z tego
przedmiotu.
Stuchacz studiéw podyplomowych nie ma prawa do zaliczania komisyjnego z danego
przedmiotu.

§41

Obowigzkowemu zaliczeniu podlegaja réwniez praktyki zawodowe oraz obozy sportowe
stanowigce integralng cz¢s$¢ procesu ksztalcenia.

Zasady odbywania i tryb zaliczania praktyk zawodowych oraz obozéw sportowych wynikajacych
z planu studiéw okreslaja regulaminy, ktére sa zatwierdzane przez rade programowa ACKP.
Nieuzyskanie zaliczenia praktyki zawodowej, czy obozéw sportowych jest traktowane na réwni
z niezaliczeniem kazdego innego przedmiotu.

Rektor moze okresli¢ warunki zwalniania stuchacza z obowiazku odbycia praktyki zawodowe;.
Praktyki zawodowe sa realizowane m.n. w: jednostkach gospodarczych, instytucjach
publicznych, instytucjach naukowo-badawczych, jednostkach stuzby zdrowia, instytucjach
oswiatowych, placéwkach kultury, zwanych dalej ,zakladem pracy”, pozwalajacych
na osiagnigcie zakladanych efektéw uczenia sie.

Sluchacz dokonuje wyboru zakladu pracy, w ktérym zrealizuje praktyke zawodowa, wykazujac
mozliwo§¢ uzyskania zamierzonych efektow uczenia si¢. Mozliwo$¢ uzyskania tych efektow
uczenia si¢ potwierdza opiekun praktyki zawodowej. Spelnienie tego warunku staje si¢ podstawa,
zawarcia umowy (porozumienia) w sprawie praktyk zawodowych, uczelni z zakladem pracy.
Umowge (porozumienie) zawiera Rektor.

Realizacja praktyki zawodowej przez stuchacza dokumentowana jest dziennikiem praktyk,
w ktorym opisane sq zadania wykonywane przez stuchacza oraz odpowiadajace im efekty uczenia
si¢. Opiekun praktyki dokonuje werytikacji uzyskanych przez stuchacza efektéw uczenia
si¢ 1 zalicza praktyke zawodowa zgodnie z okreslonymi w programie studiéw wymaganiami.
Stuchaczowi mozna zaliczy¢ praktyke zawodowa wraz z przypisaniem odpowiedniej liczby
punktéw ECTS bez obowigzku odbycia jej, jezeli udokumentuje dos$wiadczenie zawodowe
zwigzane ze studiowaniem danych studidow podyplomowych. Zgodnos¢ okreslonych
w programie studiow efektow uczenia si¢ z doswiadczeniem zawodowym sluchacza potwierdza
opiekun praktyki.

9. EGZAMINY
§ 42

Liczba egzaminéw na danym kierunku studiéw podyplomowych nie moze przekroczy¢
dziewigciu w roku akademickim, a w jednej sesji egzaminacyjnej - pigciu.

W jednym dniu na danych studiach podyplomowych moze si¢ odby¢ egzamin tylko z jednego
przedmiotu. Na pisemny wniosek stuchaczy Kierownik ACKP moze wyrazi¢ zgode
na przeprowadzenie w jednym dniu wigcej niz jednego egzaminu.

Egzamin jest sprawdzianem stopnia osiagnigcia zalozonych efektow uczenia si¢ (wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spolecznych) nabytych przez stuchacza w zakresie okreslonym przez
program przedmiotu. Egzaminator na poczatku semestru podaje zakres i forme egzaminu.
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3. Terminy egzaminéw s3 podawane do wiadomosci stuchaczy, w tym przy wykorzystaniu strony
internetowej uczelni, nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej.

4. Egzamin przeprowadza nauczyciel akademicki wykladajacy dany przedmiot. W wyjatkowych
przypadkach nauczyciela akademickiego moze zastapi¢ nauczyciel akademicki upowazniony
przez Kierownika ACKP w porozumieniu z Pelnomocnikiem Rektora ds. Nauki.

5. Kazdy egzamin przewidziany w planie studiéw odbywa si¢ oddzielnie i podlega osobnej ocenie.

6. Zasady okreslone w § 41 ust. 51 6 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu jest uprzednie zaliczenie obowiazkowych zajeé¢ z danego
przedmiotu.

8. Nauczyciel akademicki moze, po zakonczeniu zaje¢ ze swojego przedmiotu, zezwoli¢
stuchaczowi na skladanie egzaminu w terminie ,zerowym”, tzn. przed terminem sesji
egzaminacyjnej. Oceny pozytywne uzyskane w terminach ,,zerowych” sa zapisywane w karcie
okresowych osiagnie¢ stuchacza oraz protokole, jako termin pierwszy.

9. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu w pierwszym terminie sluchacz
ma prawo do jednego egzaminu poprawkowego.

10. Wyniki z egzaminéw i zaliczen podawane sa bezposrednio sluchaczowi lub na tablicach
ogloszeniowych oraz na stronie internetowej uczelni.

11. Jezeli w trakcie egzaminu prowadzacy stwierdzi niesamodzielno§¢ pracy stuchacza
lub korzystanie przez niego z niedozwolonych materialéw - egzamin uznaje si¢ za niezdany.

12. Stuchacz studidw podyplomowych nie ma prawa do egzaminu komisyjnego z danego
przedmiotu.

10. ZALICZENIE SEMESTRU STUDIOW
§43

1. Na wszystkich kierunkach studiéw podyplomowych okresem zaliczeniowym jest semestr.
2. Zaliczenia semestru z upowaznienia Rektora dokonuje Kierownik ACKP na podstawie karty
osiagniec stuchacza studiow podyplomowych.

§ 44

Podstawg zaliczenia semestru jest zaliczenie przedmiotow okreslonych w planach studiéw i programach
studidéw co jest rownoznaczne z uzyskaniem odpowiedniej liczby punktéw europejskiego systemu
transferu i akumulacji punktéw zaliczeniowych (ECTS), okreslonych w planach studiéw i programach
studidw danego semestru, a tym samym uzyskanie efektow uczenia si¢ w zakresie tresci programowych
objetych planem studiéw.

§ 45

1. Wynikajacym z programu studiow zajeciom zaliczonym przez stuchacza przypisuje si¢ punkty
ECTS.

2. Punkty ECTS wyrazaja ,,naklad pracy” stuchacza studiow podyplomowych.

3. Do sprawdzenia uzyskanych efektéw uczenia si¢ i zaliczenia okresow studidw stosuje si¢ system
punktowy.

4. Zasady systemu punktowego sg nastepujace:
1) punkty przyporzadkowane sa wszystkim wystepujacym w  programach uczenia

si¢ przedmiotom;
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2) wszystkie zajecia, ktérym przypisane sa punkty podlegaja ocenie;

3) w przypadku realizacji nauczania przedmiotu w kilku formach dydaktycznych punkty ECTS
przyznawane sg po zaliczeniu konicowego egzaminu z danego przedmiotu;

4) liczba punktéw przyporzadkowanych przedmiotom kazdego semestru studiéw jest okreslona
w programie studiéw 1 wynosi, co najmniej trzydziesci. llo$¢ pracy wymaganej w calym roku
akademickim odpowiada co najmniej sze$¢dziesieciu punktom ECTS;

5) liczba punktéw ECTS uwidoczniona jest w planie studiéw, sylabusie, karcie okresowych
osiagniec stuchacza.

§ 46

1. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

Ocena Skrot Liczba
bardzo dobry bdb 5.0
(very good)
dobry plus
+
(good plus) db 4>
dobry . .
db 4,0 zaliczenie
(zood)
dosjtateczny plus dst+ 35
(satisfactory plus)
do§tateczny dst 3.0
(satisfactory)
niedostateczny brak
(fail) ndst 20 zaliczenia

2. Ocena z kazdego przedmiotu koficzacego si¢ egzaminem lub zaliczeniem wpisywana jest
do karty okresowych osiagnie¢ stuchacza i protokotu egzaminacyjnego.

3. Stuchacz uzyskuje informacje o wynikach egzaminéw lub zaliczen pisemnych poprzez podanie
ich na tablicy ogloszen uczelni ze wskazaniem jedynie numeru albumu sluchacza lub w formie
elektronicznej na stronie internetowej uczelni lub bezposrednio stuchaczowi.

§ 47

Stuchacz studiéw podyplomowych przystepuje do egzaminu z karta okresowych osiagniec stuchacza.

§48

1. Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci na egzaminach okresla egzaminator.

2. Sluchacz, ktéry nie przystapil do egzaminu w ustalonym terminie, moze przedstawic
egzaminatorowi usprawiedliwienie nieobecnosci.

3. Od decyzji egzaminatora nie uznajacej usprawiedliwienia za wystarczajace, stuchaczowi
przystuguje w terminie trzech dni od daty przedstawienia usprawiedliwienia odwolanie
do Rektora KSW.

§ 49

1. Sluchacz, ktéry nie stawil si¢ na egzamin w ustalonym terminie i nie usprawiedliwil nieobecnosci,
traci prawo do jednego terminu egzaminacyjnego z tego przedmiotu. Utrata terminu stanowi
podstawe do wpisania oceny niedostatecznej.
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Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio wobec stuchacza, ktéry nie zostal dopuszczony
do egzaminu z powodu nieuzyskania pozytywnej oceny z zaliczenia zaje¢ obligatoryjnych
z danego przedmiotu. Sluchacz ma obowiazek uzyskac zaliczenie zaje¢ przed drugim terminem
egzaminacyjnym z tego przedmiotu.

§ 50

Stluchacz, ktéry spelnit wymogi przewidziane w planie studiéw dla danego okresu zaliczeniowego
uzyskuje zaliczenie tego okresu odnotowane przez Kierownika ACKP w karcie okresowych
osiagnie¢ stuchacza, bedace podstawa do uczestnictwa w zajeciach nastgpnego semestru.
Sluchacz ma obowiazek zlozy¢ w sekretariacie ACKP karte okresowych osiggni¢¢ stuchacza
odpowiednio w semestrze zimowym do dnia 1 marca, a w semestrze letnim do dnia 24 wrze$nia.
Sluchacz ostatniego semestru studiéw podyplomowych ma obowiazek ztozy¢ w biurze ACKP
karte okresowych osiagni¢¢ sluchacza w terminie okreslonym przez Rektora i podanym
do wiadomosci stuchaczom na poczatku tego semestru.

§ 51

Kierownik ACKP odmawia wpisu na kolejny semestr, gdy stuchacz:

1) w wyznaczonym terminie nie zaliczyl semestru;

2) nie zlozyl w wymaganym terminie do zaliczenia karty okresowych osiagnie¢ sluchacza
z wymaganymi w danych semestrach wpisami.

Sluchacz ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie czynnosci okreslonych

w ust. 1, ktére poprzedzaja rozstrzygniecie o wpisie na semestt.

§ 52

Jezeli stuchacz studiéw podyplomowych nie spetnil wymogéw przewidzianych w planie studiéw

1 nie zaliczyl semestru, Kierownik ACKP z upowaznienia Rektora KSW podejmuje decyzje o skresleniu

stuchacza z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

1.

11. SKRESLENIE I PONOWNE PRZYJECIE NA STUDIA PODYPLOMOWE
§53

Kierownik ACKP z upowaznienia Rektora KSW skresla stuchacza z listy stuchaczy studiéw

podyplomowych w przypadku:

1) niepodjecia studidow;

2) rezygnacji ze studiow;

3) niezlozenia w terminie egzaminu dyplomowego.

Kierownik ACKP z upowaznienia Rektora KSW moze skreslic stuchacza z listy sluchaczy

studiéw podyplomowych w przypadku:

1) stwierdzenia braku postgpéw w nauce;

2) nieuzyskania zaliczenia semestru w okreslonym terminie;

3) niewniesienia oplat zwiazanych z odbywaniem studiéw podyplomowych;

4) niepodpisania przez stuchacza przedlozonej przez uczelnic umowy o warunkach odplatnosci
za studia podyplomowe lub ustugi edukacyjne.
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3. Decyzje o skresleniu stuchacza z listy stuchaczy studiéw podyplomowych dotacza si¢ do akt
stuchacza.

4. Od decyzji, o ktéorych mowa w ust. 1 1 2, przystuguje odwolanie do Rektora w terminie
czternastu dni od otrzymania decyzji. Decyzja Rektora jest ostateczna.

5. Decyzje wydawane przez Rektora w pierwszej instancji sa ostateczne. W takim przypadku stosuje
si¢ odpowiednio art. 127 & 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego.

§ 54

Na podstawie § 54 ust. 1 pkt 1 regulaminu studiow podyplomowych, przez niepodjecie studidw,
stanowiace podstawe skredlenia z listy sluchaczy studiow podyplomowych, rozumie si¢ niepodpisanie

umowy z uczelnia oraz nieobecnosé na 1/3 zaje¢ obowigzkowych.

§ 55

Na podstawie § 54 ust. 2 pkt 1 regulaminu studiéw podyplomowych, przez brak postepéw w nauce,
stanowigcy podstawe skreslenia z listy stuchaczy studidéw podyplomowych, rozumie si¢ nie
uczestniczenie stuchacza bez usprawiedliwienia w wickszo$ci obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych przez
okres, co najmniej jednego semestru, co mialo negatywny wplyw na wyniki sesji egzaminacyjnej.

§ 56

1. Stuchaczowi przystuguje prawo do rezygnacji ze studiow podyplomowych w kazdym momencie
trwania nauki.

2. Rezygnacja ze studidw podyplomowych nastepuje na podstawie zlozonego pisemnego
oswiadczenia zainteresowanego sluchacza wraz z przedlozeniem karty obiegowe;.

3. Za date rezygnacji uznaje si¢ date wplywu pisemnej rezygnaciji do ACKP.

4. Datg rezygnacji ze studiéw podyplomowych, skutkujaca nienaliczaniem oplaty za studia,
jest dzien zlozenia pisemnego oswiadczenia.

5. W przypadku niemoznosdci zlozenia pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji ze studiow
podyplomowych z powodu choroby, dzien rezygnacji ustala Kierownik ACKP biorac pod uwage
poczatek terminu zwolnienia lekarskiego.

§ 57

1. Ponowne przyjecie na studia podyplomowe osoby, ktora przerwala je lub zostata skreslona z listy
stuchaczy studiéw podyplomowych po pierwszym semestrze z powoddéw wymienionych w § 54
ust. 1 pkt 1 - 2 oraz ust. 2 pkt 1 - 2, nastgpuje na ogdlnych zasadach rekrutacji na studia
podyplomowe w uczelni.

2. Sluchacz, ktéry zostal skreSlony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych na semestrze
wyzszym niz pierwszy, moze wznowi¢ studia po uregulowaniu wszystkich zobowiazan wobec
uczelni. Przepis stosuje si¢ réwniez w przypadku skreslenia stuchacza studiow podyplomowych
po pierwszym semestrze z powodu okreslonego w § 54 ust. 2 pkt 3.

3. Stuchacz ponownie przyjety na studia podyplomowe zostaje wpisany na semestr nie pozniejszy,
niz nastgpujacy po ostatnim semestrze, ktory stuchacz zaliczyl przed skresleniem z listy
stuchaczy studiow podyplomowych.

4. Sluchacz, ktory zostal skreslony z powodu braku postepéw w nauce nie moze ubiegac
si¢ o reaktywacje w biezacym semestrze, moze starac si¢ o reaktywacje od kolejnego semestru.

5. Wznowienie studiow jest réwnoznaczne z wyréwnaniem przez sluchacza réznic programowych
spowodowanych zmiang planéw studiow i programow studiéw, jesli takie maja miejsce.
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6. Stuchacz moze uzyska¢ zezwolenie na ponowne podjecie studiow tylko raz, w szczegdlnych
przypadkach Rektor moze podja¢ decyzje o kolejnym ponownym podjeciu studiow
podyplomowych.

7. Stuchacz skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych w mysl § 54 ust. 1 pkt 2 - 3 i ust. 2
pkt 1 - 3 moze wznowi¢ studia w terminie nie dluzszym niz trzy lata od daty przerwania nauki
(od pierwszego dnia semestru, w ktorym nastagpilo skreslenie z listy stuchaczy), o ile studia
sa nadal prowadzone. W uzasadnionych przypadkach, jesli min¢to od skreslenia stuchacza z listy
stuchaczy studiéw podyplomowych wiecej niz trzy lata, decyzje o wznowieniu studidw
podejmuje Rektor, o ile studia sa nadal prowadzone.

8. Jezeli od daty skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych uplyneto wigcej niz trzy lata,
to przyjecie na studia podyplomowe moze nastapi¢ na ogélnych zasadach rekrutacji na I rok
studiéw podyplomowych w uczelni.

9. Kierownik ACKP moze wyrazi¢ zgode na wznowienie studiéw podyplomowych wylacznie
na pisemny wniosek zainteresowanego.

10. Decyzje o wznowieniu studiéw podyplomowych podejmuje Kierownik ACKP, okreslajac zakres,
tryb 1 termin uzupelnienia powstatych réznic programowych.

11. Zezwolenie na ponowne podjecie studiow podyplomowych nie jest udzielane w razie:

1) skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwa zagrozone kara ograniczenia
lub pozbawienia wolnosci;
2) skredlenia po wykorzystaniu regulaminowych mozliwosci powtarzania.
12. Od decyzji Kierownika ACKP przysluguje prawo odwolania si¢ w ciagu czternastu dni

do Rektora.

12. EGZAMIN KONCOWY
§ 58

1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:
1) pozytywny wynik koficowego egzaminu na studiach podyplomowych.
2) Procedur¢ koncowego egzaminu przygotowuje Kierownik ACKP w porozumieniu
z Pelnomocnikiem Rektora ds. Nauki, a zatwierdza Rektot.

§59

Koficowy egzamin na studiach podyplomowych odbywa si¢ przed trzy osobowa komisja powolana
przez Kierownika ACKP, w tym co najmniej jednej osoby z zakresy dyscypliny naukowej, ktora
obejmuje zakres merytoryczny studiéw podyplomowych.

§ 60

1. Termin koficowego egzaminu na studiach podyplomowych wyznacza Kierownik ACKP.
2. Koncowy egzamin na studiach podyplomowych powinien odby¢ si¢ w terminie
nie przekraczajacym trzech miesigcy od daty zakoficzenia zajgé.

§o61

1. Na koncowym egzaminie na studiach podyplomowych stuchacz powinien wykaza¢ si¢ wiedza,
umiejetnosciami 1 kompetencjami spolecznymi z danych studiéw podyplomowych.
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2. Koncowy egzamin na studiach podyplomowych jest egzaminem ustnym.

3. Zestaw pytan egzaminacyjnych przygotowuje i zatwierdza Dziekan odpowiedzialny za dany
kierunek studiow.

4. Przy ocenie wynikéw koncowego egzaminu na studiach podyplomowych stosuje si¢ skale ocen
okreslona w § 47 ust. 1.

5. Koficowy egzamin na studiach podyplomowych traktowany jest jako czgs$¢ planu ostatniego
semestru realizowanych studiow podyplomowych.

6. Z przeprowadzonego koncowego egzaminu na studiach podyplomowych sporzadza si¢ protokot
zawierajacy: date egzaminu, imiona i nazwisko stuchacza, numer albumu, imiona i nazwiska,
podpisy oraz tytuly naukowe, stopnie naukowe lub tytuly zawodowe czlonkéw komisji
egzaminacyjnej, tre$¢ zadanych pytan i uzyskane oceny, $redniq ocen uzyskana w okresie studidw
podyplomowych, ostateczny wynik studiéw podyplomowych.

§ 62

1. W przypadku uzyskania z konficowego egzaminu na studiach podyplomowych oceny
niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do koficowego egzaminu na studiach
podyplomowych w ustalonym terminie, Kierownik ACKP wyznacza drugi termin,
jako ostateczny.

2. Powtérny egzamin moze si¢ odby¢ nie wczedniej, niz przed uplywem jednego miesiaca
1 nie pozniej, niz po uplywie trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

3. W przypadku niezlozenia koficowego egzaminu na studiach podyplomowych w drugim terminie
lub powtérnego nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu koficowego na studiach
podyplomowych, Kierownik ACKP podejmuje decyzje o skresleniu sluchacza z listy stuchaczy
studiéw podyplomowych.

4. Osoba, ktéra nie usprawiedliwi nieprzystapienia do koncowego egzaminu na studiach
podyplomowych moze ukonczyé¢ studia podyplomowe poprzez ich wznowienie na zasadach
okreslonych przez Rektora.

13. UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 63

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:
1) uzyskanie wymaganej liczby punktow ECTS, o ktérych mowa w art. 160 ust. 2 ustawy z dnia
20 lipca 2018 t. - Prawo o szkolnictwie wygsgym i nance, potwierdzajacych osiagniecie efektow
uczenia si¢ przewidzianych w programie studiow;
2) odbycie przewidzianych w programie studiow praktyk zawodowych;
3) pozytywny wynik koficowego egzaminu na studiach podyplomowych.

§ 64

1. Ostateczny wynik studiéw podyplomowych, ktéry wyliczony jest z dokladnoscia do dwdch
miejsc po przecinku, okresla suma uzyskana przez dodanie:
1) jedna druga (1/2) oceny $redniej wszystkich wynikéw egzaminéw i zaliczed koficzacych

przedmiot, uzyskanych w ciagu catego okresu studiéw podyplomowych,
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10.

11.
12.

2) jedna druga (1/2) wyniku koficowego egzaminu na studiach podyplomowych, w przypadku,
gdy studia koficza si¢ egzaminem koficowym.

Przy obliczaniu $redniej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, dzieli si¢ sume uzyskanych ocen

pozytywnych i negatywnych przez ogdlna ich liczbe z dokladnos$cia do dwdch miejsc po

przecinku.
Na $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik zgodnie
z zasada:

bardzo dobry 5,0 przy ostatecznej ocenie od 4,51

dobry plus 4,5 przy ostatecznej ocenie od 4,21 do 4,50

dobry 4,0 przy ostatecznej ocenie od 3,81 do 4,20

dostateczny plus 3,5 przy ostatecznej ocenie od 3,41 do 3,80

dostateczny 3,0 przy ostatecznej ocenie do 3,40

§ 65

Ukonczenie studiéw podyplomowych nastepuje z dniem uzyskania pozytywnej oceny z
egzaminu koncowego studiéw podyplomowych.

Absolwent otrzymuje uczelniane $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych, ktére
zawiera informacje o wszystkich odbytych i zaliczonych podczas studiéw przedmiotach, liczbg
godzin 1 liczba punktow ECTS.

Uczelnia zobligowana jest do sporzadzenia i wydania $wiadectwa ukonczenia studiéw
podyplomowych w terminie 30 dni od dnia:

1) przeprowadzenia egzaminu koncowego na studiach podyplomowych.

Jednoczesnie ACKP dokonuje wpisu do ksiegi Swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych.
Wz6r §wiadectwa ukoficzenia studiéw podyplomowych zatwierdza Senat Uczelni.

Warunkiem wydania §wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych jest uzyskanie
okreslonych w programie studiéw efektéw uczenia sie - kwalifikacji 1 wymaganej liczby punktow
ECTS, odbycie przewidzianych w programie studiow praktyk zawodowych i egzaminu
koncowego.

W celu wydania $wiadectwa ukoficzenia studiow podyplomowych sluchacz jest obowiazany
uzyskad, co najmniej trzydziestu punktéw ECTS.

Warunkiem wydania $§wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych przez ACKP
jest wniesienie przez absolwenta oplaty ustalonej w drodze rozporzadzenia ministra wlasciwego
do spraw szkolnictwa wyzszego.

Swiadectwo ukoficzenia studiéw podyplomowych wydaje si¢ absolwentowi, na jego wniosek,
upowaznionej osobie lub wysyla poczta na wskazany adres, za zwrotnym poswiadczeniem
odbioru. Upowaznienie powinno zawiera¢ potwierdzenie autentycznosci podpisu osoby
upowazniajacej, dokonane przez uczelnig¢ lub notariusza.

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych, absolwent
moze wystapi¢ do uczelni z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu tego dokumentu.
Duplikat ma moc oryginatu.

Uczelnia wystawia duplikat na podstawie dokumentéw zawartych w teczce akt osobowych
stuchacza.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

W teczce akt osobowych sluchacza przechowuje si¢ potwierdzenie odbioru $wiadectwa
ukoniczenia studidw podyplomowych oraz jego duplikatu, przez osobe¢ odbierajaca dyplom.
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Informacj¢ o wydaniu duplikatu §wiadectwa ukofczenia studiéw podyplomowych odnotowuje
si¢ w ksiedze $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych.

13. Zakonczenie studiéw podyplomowych odnotowuje si¢ w albumie stuchacza 1 ksiedze $wiadectw
ukonczenia studiéw podyplomowych.

14. Warunki wydawania oraz niezbedne elementy §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych
okreslaja odrebne przepisy.

§ 66

Stuchacz studiéw podyplomowych przed ukoniczeniem studiéw podyplomowych powinien uregulowaé
wszystkie zobowiazania wobec uczelni, czego potwierdzeniem jest wypelniona karta obiegowa.

14. PRZEPISY KONCOWE
§ 67

Uchwaly rady programowej wydawane na podstawie niniejszego regulaminu oraz zarzadzenia Rektora
1 Kierownika ACKP podawane sa do wiadomosci stuchaczy studiéw podyplomowych przez ogloszenie
na tablicach ogloszen przy ACKP.

§68

1. W sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania studiéw podyplomowych nieobjetych
przepisami niniejszego regulaminu decyduje Rektor.

2. Shuchacz studiéw podyplomowych ma prawo odwola¢ si¢ do Rektora od decyzji Kierownika
ACKRP dotyczacej jego praw lub obowiazkow.

§ 69

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem studiéw podyplomowych, decyzje podejmuje
Rektor Kujawskiej Szkoly Wyzszej we Wloctawku.

§70

1. Regulamin studiéw podyplomowych Kujawskiej Szkolty Wyzszej we Wtoctawku wchodzi w zycie
z dniem 1 pazdziernika 2019 1., po uprzednim zatwierdzeniu przez Senat KSW we Wioctawku.

2. W sprawach niezakonczonych podjeciem decyzji do dnia 1 pazdziernika 2019 r., zastosowanie
maja przepisy regulaminu zatwierdzonego Uchwala Nr 39/17 Senatu KSW z dnia 29.09.2017 t.

23



