INSTRUKCJA MICROSOFT TEAMS- SLUCHACZ

1. Sa dwa sposoby logowania si¢ do Microsoft Teams:
a. Aplikacja pobierana na dysk komputera;
b. Logowanie si¢ do aplikacji poprzez jedng z dwoch przegladarek: Microsoft EDGE oraz Google Chrome. Inne przegladarki takie jak np.: Mozilla Firefox,
Opera, Safari nie sg wspierane przez forme¢ Microsoft. Oczywiscie bedzie mozna si¢ zalogowac do aplikacji ale nie bedzie mozna uczestniczy¢ w
wideokonferencjach.
2. Kazdy z Stuchaczy w uczelni ma zatozone konto w aplikacji Teams. Mozna si¢ nim logowa¢ w przegladarce i w aplikacji(kto jak bedzie i z czego bedzie
korzystat).
3. Struktura loginu:

<numer_indeksu>@kswwloclawek.onmicrosoft.com
Przyktad:

130130@kswwloclawek.onmicrosoft.com

4. Struktura hasta:

a+PESEL
Przyktad:
a+90010803538

5. Aby zalogowac si¢ do aplikacji musimy:
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b. W nast¢pnym oknie wpisujemy swoj login:
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Cc. W nastepnym oknie wpisujemy hasto:
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e. Okno glowne aplikacji Office 365. Po lewej stronie znajdujg si¢ roézne aplikacje, z ktorych mozemy uzywac. Nas interesuje Microsoft Teams (zaznaczone
kotkiem):




a Microsoft Office — strana giéwr X |

& O B8 https;//www.office.com/?omkt=pl-PL&auth=2

Office 365 £ Wyszukaj

Dobry wieczér, Janko

Ostatnio uzywane  Przypigte  Udostepnione mi  Odkryj

R

Brak ostatnio uzywanych dokument

Udostepniaj zawartosé i wspotpracuj z innymi oso
dokument lub przeciggnij dokument tutaj w ¢

T Przekaz i otworz... I

® & V) & ¢ B B ® 2

@

W kolejnym oknie aplikacja daje wybdr czy korzystamy z przegladarki internetowej(dwie wczesniej wspomniane) czy pobieramy aplikacje na dysk
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g. W nastepnym oknie znajduja si¢ kierunki i roczniki studiow. W zaleznosci od tego ile kierunkow studiujemy to do tylu zespotow nalezymy.
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6. Po wybraniu kierunku studiéw ukazuje si¢ nam ponizsze okno:
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Po lewej stronie ekranu pod nazwa kierunku (w tym przypadku testowy) znajdujg si¢ kanaty (przedmioty) utworzone przez wykladowcow. Jezeli jesteSmy na
liscie na dany przedmiot to wyktadowca dopisuje nas do danego kanatu.

W érodkowej czesci znajduje si¢ tablica ogloszen wpisow i innych informacji. Dla Stuchaczy najwazniejsze sg informacje o zaplanowanych spotkaniach.
Spotkania te sg realizowane w formie wideokonferencji w danym kanale i s3 rdwnoznaczne z wyktadami/¢wiczeniami (zalezy od wyktadowcy) prowadzonymi
stacjonarnie na terenie uczelni czyli obecnos$¢ na kazdym jest obowigzkowa. W trakcie spotkania wykladowca/prowadzacy ma dostep do listy uzytkownikow.

Lista ta jest tworzona automatycznie z 0sob ktére dotaczyty do wideokonferencii.



Wideokonferencje planowane sg przez wyktadowcow z pewnym wyprzedzeniem i informacja jest wczesniej zamieszczana na kanale. Bardzo prosze o regularne

sprawdzanie takowych informacji.

Dotaczenie do wideokonferencji:
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Konferencja testowa 15
wiorek, 20 paZdziernika 2020 o 20:00

a. Klikamy dwukrotnie na dane spotkanie w tym przypadku: Konferencja testowa 15. Uruchomi si¢ nam ponizsze okno:
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b. Aby wzig¢ udziat w spotkaniu klikamy na dotacz.
c. Po kliknigciu na dotgcz uruchomi si¢ okno w ktorym mozemy wybrac opcj¢ udziatu z kamerg i mikrofonem. Dobrze jest zaznaczy¢ obie opcje na wiacz.

Bedziemy mogli bra¢ czynny udzial w wyktadzie/¢wiczeniach pokazujac swoja aktywnos¢. Oczywiscie w kazdym momencie podczas udziatu w

wideokonferencji mozemy wylgczy¢ przekazywanie dzwigku i obrazu(niezalecane). Po zaznaczeniu obuch opcji na wigczone klikamy na dotgcz teraz
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Po prawej stronie ekranu znajduje si¢ lista obecnych uczestnikow spotkania (wspomniana wczesniej):

Osoby e X
Zapros kogos @&

Obecni uczestnicy spotkania (1)
IJM_ Janko Muzykant

L ]
nni zaproszeni (1)

Jakub Kryska

Zaakceptowane

JK

Sugestie (1)

AK  Admin KSW




