HR ADMINISTRATOR SDL-k

SDL jest liderem w branzy ttumaczen i globalnego zarzqdzania trescig. Od ponad 25 lat pomagamy przedsiebiorstwom
w budowaniu relacji z klientami bez wzgledu na jezyk, kulture czy sposob komunikacji.
Obecnie poszukujemy kandydatow do pracy statej w jedynym w Polsce oddziale firmy w Bydgoszczy.

OPIS STANOWISKA:

- codzienne wsparcie pracownikoOw w zakresie administracji personalne;j,

- prowadzenie akt osobowych i ewidencji czasu pracy,

- przygotowywanie umoéw i dokumentoéw zwigzanych z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku
pracy,

- wsparcie merytoryczne kadry menadzerskiej w zakresie zagadnien prawa pracy,

- wystawianie wymaganych dokumentow i zaswiadczen dla pracownikow,

- sporzadzanie zestawien i raportow

WYMAGANIA:

- znajomosc jezyka angielskiego min. na poziomie B2

- 2-3 lata doswiadczenia na stanowisku w dziale kadr

- praktyczna znajomosc¢ przepisdw prawa pracy i przepisow z zakresu prawa podatkowego oraz
ubezpieczen spotecznych

- bardzo dobra znajomo$¢ programu MS Excel oraz doswiadczenie w pracy z profesjonalnymi
programami kadrowymi

A takze:

- umiejetnos¢ budowania efektywnych relacji biznesowych
- umiejetnos¢ analitycznego myslenia

- samodzielnosc¢ i nastawienie na doktadnosc¢

- odpornosc¢ na stres

OFERUJEMY:

- zatrudnienie na podstawie umowy o prace

- prywatng opieke medyczng

- mozliwosc¢ rozwijania biznesowego jezyka angielskiego dzieki pracy w miedzynarodowym
Srodowisku

- jasno okreslong sciezke kariery (system awansow poziomych i pionowych)

- stabilnos$¢ zatrudnienia

- karta Multisport

- aktywny udziat w projektach miedzynarodowych

Zainteresowane osoby prosimy o wystanie dokumentéw aplikacyjnych na adres:
recruitment.poland@sdl.com z zatgczong w CV klauzulg: "Niniejszym wyrazam dobrowolnie zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w moim CV przez SDL Sp. z 0.0. w Bydgoszczy ul. Fordoriska
246 dla celow zwigzanych z procesem rekrutacji zgodnie z rozporzqgdzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych "RODO"). Wyrazam takze zg
udostepnianie moich danych osobowych SDL plc z siedzibg w Maidenhead, New Globe House, Vi
Business Park, Vanwall Rd, Maidenhead SL6 4UB, UK, do celdw zwigzanych z procesem rekrutacji.
takZze zgode na udostepnianie moich danych osobowych innym podmiotom z grupy SDL plc tj. pot
pracodawcom do celdw zwigzanych z procesem rekrutacji. Przystuguje mi prawo d,
ich sprostowania i usuniecia.
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